¿Cómo buscar información sobre un tema (materia, AUTOR…) determinado?
Qué buscar?

O primeiro que debes ter claro antes de empezar a facer unha busca é:

- o tema sobre que precisas facer a busca

- o grado de profundidade (para un traballo de clase, para unha tese, para un proxecto)

- que tipo de documentos che interesan (libros, artigos de revistas, teses…), en que linguas e que anos.
No caso de tratarse dunha procura sobre un tema buscarei as “palabras  clave” (termos específicos que definen o que busco, así coma sinónimos e outros máis amplos e que teñas relación con éste) e a ser posible nos principias idiomas: español, inglés e francés. 

Onde buscar?

Segundo a nosa necesidade de información e a profundidade da mesma utilizaremos un ou outro recurso:

- Catálogo da biblioteca: cando se trata dunha procura sobre un tema é o primeiro lugar ao que debemos dirixirnos. Tendes 5 opacs (catálogos en línea) dispoñibles na biblioteca e ademáis podedes facer a procura en calquera outra biblioteca ou por Internet tamén dende fóra da universidade. Para facer unha procura no catálogo consulta a nosa guía.

- Bases de datos: Son conxuntos de información estructurada que fan referencia a outros documentos (artigos de revistas, teses, monografías, actas de congresos, documentos legais, datos estadísticos, normas…). Estos documentos poden estar simplemente referenciados na base de datos (unicamente datos identificativos, como o título, autor, data, revista no que aparece, etc. dun artigo)  ou ben a texto completo. Podes consultar bases de datos gratuítas en Internet ou ben as bases de datos subscritas pola universidade (éstas últimas teñen acceso restrinxido aos nosos ordenadores). Buscaremos nelas cando se trate dunha busca específica e non sexa suficiente co que atopemos no catálogo, para información máis actualizada…

- Portales temáticos de recursos: Moitas institucións ofrecen recursos na súa páxina web. Sempre buscaremos institucións de prestixio: bibliotecas universitarias, institutos internacionais ou nacionais, grandes portais temáticos de carácter científico de calidade que fan unha selección de recursos por materias:

BUBL Information Service 
Argus Clearinghouse 
Internet invisible 
Librarian’s internet index
- Buscadores e Metabuscadores: hai moitos, a maioría xa os coñecedes (google, yahoo, excite, altavista, lycos, terra, metacrawler, buscopio…), pero se queremos que a resposta á nosa procura sexa de calidade o mellor é que utilicemos buscadores científicos ou ben específicos da nosa materia: 

-    Scirus 

-    Google scholar
-    Scielo       
¿Cómo facer a procura?

1. Definiremos unha serie de criterios de busca: período que vai cubrir, os idiomas e o tipo de documentos (artigos, monografías, teses…).

2. Segundo o recurso seleccionado traduciremos as palabras clave ao idioma deste (a meirande parte das bases, terán que ir en inglés).

3. Estableceremos a nosa estratexia de busca. É aconsellable consultar a axuda específica para cada recurso de información porque cada un tén as súas particularidades.

· Operadores boléanos e de proximidade:
OR - Recupera os documentos que conteñen algún dos termos.
Exemplo: didáctica OR matemáticas
Utilizarémolo fundamentalmente para buscar sinónimos e termos equivalentes, variantes de formas verbais, xénero ou número, ou termos relacionados.

AND - Recupera os documentos que conteñen os dous termos. 
Exemplo: didáctica AND matemáticas
NOT - Recupera os documentos onde apareza o primeiro dos termos.
Exemplo: didáctica NOT matemáticas, o resultado serían os documentos que traten sobre didáctica.
Hai outros operadores: Os operadores de proximidade varían segundo o recurso e non todos os admiten (near ou adj para buscar termos máis preto), de rango (> < ou =, para limitar por datas).

- Ademáis temos os truncados (* e ?) comodíns para buscar palabras cunha mesma raiz ou singulares/plurales).

- Se queremos buscar unha frase exacta a maioría dos buscadores e moitas bases de datos aceptan as comillas (“termo termo”). 

Se despois de todo isto:

Os resultados da busca son demasiados.
Proba a limitar a procura: 
· utiliza o operador AND

· limita a busca a campos específicos (materia, título)
· Limita a un período de tempo determinado (último ano, últimos 5 anos, 10 anos)

· Limita polas linguas que entendas mellor

E… ¿se non atopo nada?

- Revisa a túa ortografía, pode que teñas algún erro. 
- Utiliza sinónimos, termos máis amplos e relacionados, emprega o operador OR
-  Usa truncados

-  Busca en todos os campos

LEMBRA que estaremos na biblioteca para axudarte. Podes solicitarnos calquera procura bibliográfica cubrindo un formulario impreso na biblioteca, formulario electrónico, chamándonos por teléfono, por chat ou enviándonos un correo electrónico.
